
 

 

Trucs et astuces sur les listesTrucs et astuces sur les listesTrucs et astuces sur les listesTrucs et astuces sur les listes    

Une liste, c’est quoiUne liste, c’est quoiUne liste, c’est quoiUne liste, c’est quoi    ????    
La liste CRMTopinvest est un composant technique qui permet d’afficher des informations sous forme de liste. La liste 

CRMTopinvest permet aussi de manipuler le contenu de la liste ou chaque élément de la liste. 

Manipulation de la listeManipulation de la listeManipulation de la listeManipulation de la liste    

 
En vert, vous retrouvez toutes les informations et manipulations qui s’appliquent à la liste. 

Je choisis les colonnes à afficher 
  

Je clique sur l’icône Engrenage . Je peux 

alors sélectionner les colonnes que je souhaite 

afficher. – une colonne précédée de l’icône  

est obligatoire. 

Je clique sur  pour enregistrer mon choix. 

Mon choix est conservé  même lors d’une 

prochaine utilisation de cette liste. 

 

Je trie les éléments de ma liste 
  

Je choisi une colonne qui me sert de critère de 

tri et je clique sur le titre de la colonne. 

L’icône apparait à coté du titre de la colonne 

choisi. Le sens de l’icône indique le sens du 

tri. Pour changer de sens, il suffit de cliquer à 

nouveau sur le titre de la colonne. 

 



Je filtre les éléments de ma liste
 

Je choisi une colonne qui me sert de cri

filtre. Je saisis la valeur de mon critère dans la zone 

de saisie sous le titre de colonne

l’icône 

Exemple

contiennent la

DURAND dans la zone de saisie et je choisis le 

filtre «

critère.

J’affiche tous les éléments de la liste

Le nombre total d’éléments de la liste est affiché à 

la suite du titre de la liste (dans l’exemple

Le nombre d’éléments affiché est indiqué dans le 

pied de liste (dans l’exemple

Pour 

soit 

Par la même méthode, je peux décider du 

nombre d’éléments que je souhaite afficher en 

modifiant la valeur 

Je tourne les pages pour parcourir la liste

Je peux accéder aux éléments de la liste en 

tournant les pages.

Lorsque le nombre d’élément affiché est 

au nombre d’éléments de la liste, la liste est 

présentée sous forme de pages (

Pour tourner les pages, je peux cliquer sur les 

flèches de navigation 

numéro de page dans la zone 

J’exporte les résultats sur

Je peux exporter les résultats de ma recherche 

sous Excel en cliquant sur 

propose alors d’

les colonnes 

 

filtre les éléments de ma liste

Je choisi une colonne qui me sert de cri

filtre. Je saisis la valeur de mon critère dans la zone 

de saisie sous le titre de colonne

l’icône afin de sélectionner le type de filtre.

Exemple : Je souhaite filtr

contiennent la

DURAND dans la zone de saisie et je choisis le 

filtre « Contient ».  La liste est alors filtrée selo

critère. 

J’affiche tous les éléments de la liste

Le nombre total d’éléments de la liste est affiché à 

la suite du titre de la liste (dans l’exemple

Le nombre d’éléments affiché est indiqué dans le 

pied de liste (dans l’exemple

Pour afficher tous les éléments de la liste, je

 : 

- Cliquer sur 

page 

- Saisir dans la zone 

total d’éléments de la liste (dans 

l’exemple, 4) et clique

Par la même méthode, je peux décider du 

ombre d’éléments que je souhaite afficher en 

modifiant la valeur 

Je tourne les pages pour parcourir la liste

Je peux accéder aux éléments de la liste en 

tournant les pages.

Lorsque le nombre d’élément affiché est 

au nombre d’éléments de la liste, la liste est 

présentée sous forme de pages (

Pour tourner les pages, je peux cliquer sur les 

flèches de navigation 

numéro de page dans la zone 

J’exporte les résultats sur

Je peux exporter les résultats de ma recherche 

sous Excel en cliquant sur 

propose alors d’ouvrir

colonnes affichées

filtre les éléments de ma liste

Je choisi une colonne qui me sert de cri

filtre. Je saisis la valeur de mon critère dans la zone 

de saisie sous le titre de colonne

afin de sélectionner le type de filtre.

Je souhaite filtr

contiennent la valeur « 

DURAND dans la zone de saisie et je choisis le 

».  La liste est alors filtrée selo

J’affiche tous les éléments de la liste

Le nombre total d’éléments de la liste est affiché à 

la suite du titre de la liste (dans l’exemple

Le nombre d’éléments affiché est indiqué dans le 

pied de liste (dans l’exemple 

afficher tous les éléments de la liste, je

Cliquer sur  situé à droite du pied de 

dans la zone Nb lignes

total d’éléments de la liste (dans 

l’exemple, 4) et clique

Par la même méthode, je peux décider du 

ombre d’éléments que je souhaite afficher en 

modifiant la valeur Nb lignes

Je tourne les pages pour parcourir la liste

Je peux accéder aux éléments de la liste en 

tournant les pages. 

Lorsque le nombre d’élément affiché est 

au nombre d’éléments de la liste, la liste est 

présentée sous forme de pages (

Pour tourner les pages, je peux cliquer sur les 

flèches de navigation 

numéro de page dans la zone 

 

J’exporte les résultats sur

Je peux exporter les résultats de ma recherche 

sous Excel en cliquant sur 

ouvrir le fichier.

affichées dans la liste

filtre les éléments de ma liste 

Je choisi une colonne qui me sert de cri

filtre. Je saisis la valeur de mon critère dans la zone 

de saisie sous le titre de colonne et je clique sur 

afin de sélectionner le type de filtre.

Je souhaite filtrer les lignes qui 

 Durand ». Je saisis 

DURAND dans la zone de saisie et je choisis le 

».  La liste est alors filtrée selo

J’affiche tous les éléments de la liste

Le nombre total d’éléments de la liste est affiché à 

la suite du titre de la liste (dans l’exemple

Le nombre d’éléments affiché est indiqué dans le 

 : 2). 

afficher tous les éléments de la liste, je

situé à droite du pied de 

Nb lignes, le nombre 

total d’éléments de la liste (dans 

l’exemple, 4) et cliquer sur l’icône 

Par la même méthode, je peux décider du 

ombre d’éléments que je souhaite afficher en 

Nb lignes (dans l’exemple 3)

Je tourne les pages pour parcourir la liste

Je peux accéder aux éléments de la liste en 

Lorsque le nombre d’élément affiché est 

au nombre d’éléments de la liste, la liste est 

présentée sous forme de pages (pagination

Pour tourner les pages, je peux cliquer sur les 

 ou choisir le 

numéro de page dans la zone 

J’exporte les résultats sur Excel 

Je peux exporter les résultats de ma recherche 

. Le CRMTopinvest 

le fichier. A noter que seuls 

dans la liste sont exportées

 

Je choisi une colonne qui me sert de critère de 

filtre. Je saisis la valeur de mon critère dans la zone 

et je clique sur 

afin de sélectionner le type de filtre. 

er les lignes qui 

». Je saisis 

DURAND dans la zone de saisie et je choisis le 

».  La liste est alors filtrée selon ce 

J’affiche tous les éléments de la liste 

Le nombre total d’éléments de la liste est affiché à 

la suite du titre de la liste (dans l’exemple : 4) 

Le nombre d’éléments affiché est indiqué dans le 

afficher tous les éléments de la liste, je peux 

situé à droite du pied de 

, le nombre 

total d’éléments de la liste (dans 

sur l’icône  

Par la même méthode, je peux décider du 

ombre d’éléments que je souhaite afficher en 

(dans l’exemple 3). 

Je tourne les pages pour parcourir la liste 

Je peux accéder aux éléments de la liste en 

Lorsque le nombre d’élément affiché est inférieur 

au nombre d’éléments de la liste, la liste est 

pagination).  

Pour tourner les pages, je peux cliquer sur les 

ou choisir le 

numéro de page dans la zone Page. 

 

 

Je peux exporter les résultats de ma recherche 

Le CRMTopinvest 

A noter que seuls 

sont exportées. 

 

  

 

 

 

  


